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การเปลีย่นแปลงช่ือสถานประกอบการ ประเภทกจิการ หยุดกจิการช่ัวคราว อืน่ๆ 
หลกัฐานทีต้่องนํามา 

1.  แบบ ภ พ 09 จาํนวน 5 ฉบบั 

2. สาํเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล พร้อมวตัถุประสงค ์ฉบบัไม่เกิน 6เดือน 

3. สาํเนาบตัรประชาชน พร้อม สาํเนาทะเบียนบา้น หรือ สาํเนา passport  พร้อม work permitted      
ทุกหนา้ ของผูล้งนามตามหนงัสือรับรอง 

4. สาํเนาแบบ ก.พ. 01 และ ภ.พ.09 ท่ีเคยจดทะเบียนไวเ้ดิมทุกฉบบั 

5. กรณีในการเปล่ียนแปลงช่ือฯ หรือสถานท่ีประกอบการ ใหน้าํใบทะเบียนภาษีมูลคา้เพิม่ 
ภ.พ. 20 ฉบบัจริงของสาํนกังานใหญ่และสาขามาคืน 

6. กรณีเปล่ียนแปลงท่ีตั้ง ตามประกาศของส่วนราชการ ใหแ้นบสาํเนาทะเบียนบา้นของสถาน
ประกอบการ เปล่ียนแปลงพร้อมสาํเนาหนงัสือของส่วนราชการ(ถา้มี) 

7. กรณีเปล่ียนแปลงประเภทกิจการใหใ้ชเ้อกสารตามขอ้ 1,2,3,4 และสาํเนา ภ.พ. 20 

8. กรณีหยดุกิจการชัว่คราว ใหแ้นบหนงัสือช้ีแจงสาเหตุของการหยดุกิจการ และระบุ
ระยะเวลาท่ีขอหยดุ 

9. กรณีท่ีมิไดม้าดาํเนินงานเอง ใหแ้นบหนงัสือมอบอาํนาจ ติดแสตมป์อากร 10 พร้อมสาํเนา
บตัรประจาํตวัประชาชนผูม้อบอาํนาจ 

 
 

การแจง้เปล่ียนแปลงดงักล่าวตอ้งแจง้ภายใน 15 วนั นบัจากวนัท่ีมีการเปล่ียนแปลงเกิดข้ึนหาก
ไม่แจง้ภายในกาํหนดระยะเวลาดงักล่าว ตอ้งระวางโทษ ปรับไม่เกิน 2000-บาท 

การแจง้หยดุกิจการชัว่คราวเป็นระยะเวลาติดต่อกนั 30 วนัจะตอ้งแจง้ภายใน 15 วนันบัจาก
วนัท่ีหยดุกิจการชัว่คราว พร้อมระบุเวลาท่ีหยดุดว้ย 

  เอกสารทุกฉบบัตอ้งนาํฉบบัจริงมาแสดงทุกคร้ัง 
 
 

สาํนกังานสรรพกรพ้ืนท่ีสาขาบางพลี โทร 02-31612212 

  


